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 ÉVALUATION DES BESOINS EN 

AMONT DE LA FORMATION 

Nom du centre de formation : YM FORMATION – AUTO&COOL2 

SIRET : 828 767 939 00014 

Adresse : 3 Place du Général Leclerc, 93380 Pierrefitte-sur-Seine 

Référent pédagogique : Moustafa EL MAHDALI 

 

➤ IDENTITÉ DU STAGIAIRE 

• Nom : TAPOYO 

• Prénom : Paul 

 

• Date d’évaluation : 13 mars 2025 

• Formation souhaitée : Excel – Initiation et perfectionnement 

• Dates de la formation : 14 et 15 avril 2025 

 

➤ 1. OBJECTIFS DU STAGIAIRE 

       Quels sont vos objectifs professionnels ou personnels pour cette 

formation ? 

Je souhaite apprendre à utiliser Excel de manière autonome pour postuler à des postes 

d’assistant administratif et comptable. Je suis actuellement en reconversion vers les métiers 

de la gestion et j’ai besoin de savoir créer des tableaux, effectuer des calculs simples et 

analyser des données de base. 

 

➤ 2. NIVEAU ACTUEL & POSITIONNEMENT 

      Avez-vous déjà utilisé Excel ? 
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   Oui, mais très peu. Je sais ouvrir un fichier, taper des données et faire quelques 

opérations simples (somme). 

   Savez-vous faire : 

Fonction Maîtrisé À améliorer 

Saisie et mise en forme de tableau ⬤ Oui ○ Non 

Utilisation de formules (SOMME, MOYENNE) ⬤ Oui ○ Non 

Filtres et tris ○ Non ⬤ Oui 

Graphiques simples ○ Non ⬤ Oui 

Tableaux croisés dynamiques ○ Non ⬤ Oui 

 

➤ 3. ADAPTATIONS SPÉCIFIQUES 

       Êtes-vous concerné par un handicap ou un besoin spécifique 

d’adaptation ? 

Non. Je n’ai pas de handicap, mais je préfère suivre la formation à distance, car je vis en 

région parisienne et j’ai des contraintes de déplacement. 

       Nos adaptations possibles : 

•    Format distanciel via Google Meet + partage d’écran formateur 

•    Supports numériques PDF envoyés en amont 

•    Possibilité de relecture vidéo à la demande 

•    Assistance technique avant la session 

 

➤ 4. DISPONIBILITÉ & ORGANISATION 

• Préférence de rythme : Formation intensive sur 2 jours    

• Matériel disponible : Ordinateur personnel avec connexion internet    

• Disponibilité confirmée : les 14 et 15 avril 2025    
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➤ 5. ÉVALUATION DES ATTENTES TECHNIQUES 

Compétences attendues à l’issue de la formation Priorité 

Créer un tableau Excel professionnel Haute    

Utiliser les fonctions de base Haute    

Mettre en page et imprimer un tableau Moyenne 

Créer un graphique adapté Moyenne 

Analyser un tableau avec TCD Moyenne 

Automatiser avec des formules conditionnelles Basse 

 

➤ 6. ENGAGEMENT 

Le stagiaire reconnaît avoir exprimé ses besoins en toute transparence. 

YM FORMATION s’engage à adapter le déroulement de la formation en conséquence. 

 

le 13 mars 2025 
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